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Uputom o financijskoj realizaciji programa nacionalnih sportskih saveza u proracunu Hrvatskog
paraolimpijskog odbora (dalje u tekstu: Uputa) u kojima participiraju nacionalni parasportski savezi
(dalje u tekstu: NPS), definiraju se elementi potrebni za pravilnu realizaciju programa.

1. Redovni programi
Opcenito

Redovni programi Hrvatskog paraolimpijskog odbora (dalje u tekstu: HPO)
odnose se na odredene programske namjene (programske aktivnosti) NPS-a i to za:
1) drzavna natjecanja,
2) medunarodna natjecanja reprezentacija i pripreme
3) IPC Svjetska i Europska prvenstva i kupovi - pripreme i natjecanja (u daljnjem tekstu: EP/SP
pripreme i natjecanja),
4) Svjetska i Europska prvenstva i kupovi neparaolimpijskih sportova i igre ostalih sportskih
federacija - pripreme i natjecanja (u daljnjem tekstu: NPS pripreme i natjecanja),

5) razvojni programi nacionalnih saveza,

6) novisportovi

7) Skolovanje kadrova

8) potpore za nabave specificnih pomagala
9) materijalne troSkove NPS,

10) administrativno stru¢ni troSkove NPS-a.
11) Nastupi mladih selekcija
12) Potpore organizaciji znacajnih medunarodnih natjecanj u RH

Posebne programske aktivhosti HPO odnose se na odredene programske namjene (programske
aktivnosti) koje se realziraju putem NPS i to za:

Programi priprema i natjecanja potencijalnih paraolimpijskih kandidata HPO,

Ostale aktivnosti potencijalnih paraolimpijskih kandidata (testiranja, vitaminizacija, fiziotrapija)
Programi priprema i natjecanja kvalitetnih sportasa HPO

Ostale aktivnosti kvalitetnih sportasa HPO (testiranja, vitaminizacija, fiziotrapija)

Programi priprema i natjecanja sportasa uvrstenih u Individualne programe posebne skrbi HPO
Ostale aktivnosti sportasa uvrStenih u Individualne programe posebne skrbi HPO (testiranja,
vitaminizacija, fiziotrapija, oprema)

gLtz

Programske aktivnosti koje se provode direktnom adinistrativnom, organizacijskom i tehni¢kom
realizacijom ureda HPO odnose se na odredene programske namjene (programske aktivnosti) to za:
1) Zajednicke programske aktivnosti — Organizacija
2) Europskai svjetska prvenstva i kupovi natjecanja
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3) Struénirad-jacanje kapaciteta

4) Programirekreacije

5) Programirazvoja parasporta

6) Ostale nespomenute aktivnosti

7) Paraolimpijski programi - Stipendije i struc¢nirad,

8) Nastup na Pl - prijava, opremanje, putovanje, smjestaj, prehrana

9) Nastupi na svim viSesportskim natjecanjima - prijava, opremanje, putovanje,

10) smjestaj, prehrana

11) Razvojni programi HPO

12) Potpore organizaciji zna¢ajnih medunarodnih natjecanj u RH
13) EU Fondovi

Sredstva za provodenje gore navedenih programa se osiguravaju u proracunu HPO-a, sukladno
vazecim pravilima i kriterijima i iskazuju se analiticki za svaku programsku cjelinu.

1.2. Nacéin realizacije programa

1.2.1. Opce odredbe

[.2.1.1. Aktivnosti navedene u tockamal.1.1.i1.1.2. Upute, programa relaiziraju se isklju¢ivo u skladu s
namjenama definiranim i iskazanim u okviru proratuna HPO-a, za svaki NPS. U suprotnom, HPO ¢e
traziti povrat nenamjenski utroSenih sredstava.

1.2.1.2. NPS su duzni izraditi i predati programki zahtjev za svaku od navedenih aktivnosti u Reg-on-line
aplikaciju HPO zajedno sa svom popratnom dokumentacijom. Programski zahtjev mora biti podnesen
u aplikaciju najkasnije 15 dana prije roka za realizaciju aktivnosti kojima nastaje obveza pla¢anja (bilo
koja od navedenih aktivnosti: prva prijava, rezervacija smestaja, rezervacija avionskih karata, potvrde
prijave i slicno).

[.2.1.3. Ukoliko PZ nije dostavljen u za to propisanom roku iz ¢lanka 1.2.1.2. Upute, odgovornost za
realizaciju programske aktivnosti preuzima NPS, koji ju je duzan i realizirati. Nakon realizacije i
zavrSetka aktivnosti, NPS podnosi HPO-u zahtjev za refundaciju troSkova sa izvjeS¢em o odradenoj
aktivnosti i specifikacijom svih troSkova i korisnika sredstava poimeni¢no. Zahtjv za refundaciju mora
biti u skladu s planom i u okvirima prorac¢una za tu aktivnost.

Zahtjevi koji nisu u skladu s planom i u okvirima prorac¢una za tu aktivnost ne mogu biti odobreni.

[.2.1.4. NPS podnoSenjem PZ-a utvrduje nacin realizacije sredstava, sukladno odredbi tocke 1.2.1.6.
Upute vodedéi raCuna o aktivhostima Redovnog programa za koje je ovom Uputom veé odreden nacin
realizacije.

[.2.1.5. Prilikom podnoSenja PZ-a osim informacije o nacinu realizacije sredstava, NPS obvezno uz PZ
MORA dostaviti i dokumentaciju s troSkovnikom sredstava potrebnih za realizaciju programske
aktivnosti uz koji su u privitku racuni, ponude, predracun, pozivnice, poziv organizatora, raspis
natjecanja ili drugi dokument iz kojeg su vidljivi troSkovi ili projekcija troSkova, mjesto i vrijeme
odrzavanja aktivnosti (natjecanja/ pripreme, ispis troS§kova smjestaja s interneta i sl.), datum polaska i
dolaska te poimeni¢nu prijavu natjecatelja za nastup, kao i prijavu sluzbenog osoblja.

NPS je obavezan unaprijed najaviti organizatoru i/ili hotelu da im je potreban racun iz kojeg je vidljiv
poimenic¢ni popis korisnika usluge.
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Nacin realizacije redovnog programa je sljedeci:
a) Podizanje gotovinske akontacije
b) Direktno pla¢anje dobavljacda temeljem raCuna odnosno predracuna i/ili ponude
c) Transfer sredstava
d) Refundacija sredstava

1.2.2. Podizanje gotovinske akontacije

[.2.2.1. Plac¢anje troSkova programske aktivnosti, moguce je obaviti gotovim novcem na nacin da se
podizanje gotovine realizira uplatom na tekuci racun vode putovanja, ili odgovorne osobe u NPS.

NPS je duzan uz PZ dostaviti punomoc (ili nalog) za osobu koju je odredio za preuzimanje akontacije.
Punomoc (ili nalog) mora biti potpisana od ovlastene osobe NPS.

Akontacija se isplacuje temeljem dokumentiranog troskovnika.

TroSkovi za koje se moze podic¢i akontacija moraju biti dokumentirani sluzbenom ponudom
organizatora, cijenikom i sl.

Ovaj nacin se koristi u iznimnim okolnostima kda ne postoji neki drugi nacin realizacije

aktivnosti.

[.2.2.2. Osoba koja je preuzela akontaciju, odgovorna je za njezino zatvaranje. U postupku zatvaranja
akontacije, potrebno je dostaviti pisano izvje$¢e koje mora sadrzavati informacije o nac¢inu koriStenja
sredstava, namjeni za koju su sredstva utroSena, te korisnicima sredstava. Priznaju se samo racuni za
koje se moze utvrditinamjenai na kojima je iskazana usluga i korisnik usluge te potpisani od vode puta
i korisnika usluge.

Namjena i korisnik usluge moraju prethodno biti odobreni od strane HPO. Rok za zatvaranje akontacije
je 5 dana od zavrSetka aktivnosti.

Ukoliko se ustanovi da jedna ili viSe akontacija nisu zatvorene u navedenom roku, NPS-ju koji nije
uredan u zatvaranju akontacija moze se obustaviti daljnje financiranje iz proracuna HPO.

1.2.2.3. Kada je gotovinska akontacija podignuta za nekoliko programskih aktivnosti u nizu (povezane
aktivnosti), akontacija se mora obracCunati (zatvoriti) odnosno konacan obrac¢un troSkova obauviti
najkasnije u roku od sedam dana po zavrSetku zadnje u nizu programskih aktivnosti.

1.2.2.4. Ako se prilikom obrade PZ-a od strane stru¢ne sluzbe HPO-a ustanovi da se odredeni troskovi
u skladu s poreznim propisima smatraju oporezivima, zatrazena gotovinska akontacija za oporezivi dio
troSkova nece se realizirati, ve¢ ¢e se akontacija za oporezivi dio troSkova isplatiti direktno na ziroracun
korisnika na kojeg se troSkovi putovanja odnose.

1.2.2.5. Obracun troSkova sluzbenog putovanja: prijevoznih troSkova, troSkova nocenja
/ smjestaja i dnevnica obavlja se pomocu obrasca ,,Obracun troSkova sluzbenog putovanja“
pojedina¢no za svakog korisnika sredstava.

1.2.2.6. Putni troSkovi okupljanja (refundacija troSkova sluzbenog vozila prema realnim troSkovima,

refundacija koriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe, prevozne karte, ostali oblici prijevoza)
sudionika programske aktivnosti realizirat ¢e se transferom sredstava NPS-u, sukladno pravilima za
transfere sredstava u ovoj Uputi.

1.2.2.7. Za obradene (zakljucene) programske aktivnosti za koje je akontacija obra¢unata (zatvorena),
isplata naknadno prispjelih troSkova nec¢e se odobravati.

1.2.3. Direktno placanje dobavljaca temeljem racuna odnosno predracéuna i/ili ponude

[.2.3.1. Kada se programska aktivnost realizira direktnim pla¢anjem dobavljacu s rac¢una HPO-a,
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potrebno je dobaviti e-racun izdan od dobavlja¢a, u tuzemstvu ili inozemstvu. Iznimno, pla¢anje moze
biti obavljeno i putem predracduna/ponuda. Navedeni dokumenti moraju biti naslovljeni na HPO s
naznakom NPS-a korisnika programske aktivnosti.

1.2.3.2. Ukoliko je plac¢anje obavljno putem ponude odgovornost je na NPS-ju da dostavi racun za
pla¢enu ponudu. NPS je duzan u roku od 15 dana od zavrSetka akcije dostaviti racun HPO-u. Ukoliko se
ustanovi da jedna ili viSe ponuda nisu zatvorene raCunima u navedenom roku, NPS-u koji nije uredan u
zatvaranju ponuda, moze se obustaviti daljnje financiranje iz proracuna HPO.

1.2.4. Transfer sredstava

1.2.4.1. Transfer sredstava na racun NPS-a dozvoljen je za sredstva sa stavke materijalnih troSkova, za
sufinanciranje stru¢nog rada NPS-a i naknadama za administrativni rad iskazanih u ovoj Uputi
(administrativni troskovi), za trenerske naknade temeljem ugovora o koriStenju sredstava iz programa
HPO-a, za provodenje drzavnih natjecanja te za pokrivanje putnih troSkova i troSkova prehrane
sudionika aktivnosti po odobrenim programskim zahtjevima, a sukladno odredbama ove Upute.

1.2.4.2. Iznimno, transfer sredstava na racun NPS-a dozvoljen je i za aktivhosti za koje NPS nije u
mogucénosti ishoditi dokumentaciju koja glasi na HPO, a placanje se izvrSi preko racuna NPS-a.

1.2.4.3. Kada se NPS odludi za navedene dozvoljene transfere sredstava, obvezan je uz PZ priloZiti kopije
dokumentacije (predracun, ponudu, racun, raspis, pozivnicu i slicno) koja glasi na NPS, a temeljem koje
ée HPO izvrsiti transfer sredstava.

1.2.4.4. Za sredstva koja su transferirana na raun NPS-a, NPS je obvezan dokraja teku¢eg mjeseca po
zavrSetku aktivnosti dostaviti HPO-u izvjeSée o provedenoj aktivnosti koje mora sadrzavati opisni dio,
specifikaciju svih troSkova, izvor sredstava za pokrié¢e tro§kova, kopije racuna i izvoda odnosno kopije
putnih naloga i isplatnice kao dokaze o pla¢anju / isplati transferiranih sredstava.

1.2.4.5. HPO, nakon toga utvrduje da li dostavljena dokumentacija odgovara iznosu transferiranih
sredstava i utvrduje eventualnu razliku.

Ako se utvrdi da je NPS dobio viSe sredstava od iznosa navedenog u izvjeS¢u i dokumentiranog
popratnom dokumentacijom, HPO ¢&e pozvati NPS na povrat neutroSenih sredstava.

1.2.4.6. NPS je obvezan utvrdenu razliku neutroSenih sredstava vratiti HPO-u u roku od sedam dana
od upuéenog poziva na povrat sredstava.

1.2.4.7. Ukoliko se ustanovi da jedan ili viSe transfera nisu zatvoreni u navedenom roku, NPS-ju koji
nije uredan u zatvaranju transfera, moze se obustaviti daljnje financiranje iz proracuna HPO.

1.2.5. Refundacija sredstava

NPS moze sam financirati planiranu aktivnost iz redovnog programa.

1.2.5.1. NPS moZe nakon realizacije programske aktivnosti, najkasnije u roku 30 dana od dana zavrSetka
akcije zatraziti refundaciju. Dokumentacija za refundaciju sredstava obuhvaéa PZ, izvjeSée o
provedenoj aktivnosti koje mora sadrzavati opisni dio, specifikaciju svih troSkova, izvor sredstava za
pokri¢e troSkova, kopije racuna, izvoda, putnih naloga, isplatnica, ostale dokumentacije na temelju
kojih ¢e HPO izvrsiti refundaciju sredstava na ziroraun NPS-a.

Iznos koji se trazi za refundaciju ne moze biti viSi od planiranog iznosa za navedenu aktivnost.

1.2.6 Upute za realizaciju posebnih aktivnosti

1.2.6.1. Programski zahtjevi za sredstva namijenjena za pokrivanje tro§kova nabave vitaminizacije
podnose se mjesecno, za tekuéi mjesec ili sljedeéi mjesec, a najviSe za tri mjeseca unaprijed. Nije

21| Str



Izmjena i dopuna 15.03.2024.
moguce odobriti retroaktivhu nabavu vitaminizacije.

1.2.6.2. Programski zahtjevi za sredstva namijenjena za pokrivanje troSkova fizioterapije i ppsiholoske
pripreme, podnose se mjesecno, za tekuci mjesec, najdviSe za jedan mjesc unaprijed na nacin da se za
tretmane podnosi PZ uz kojeg mora biti prilozena ponuda za navedeno razdoblje, aracun se placa nakon
izvrSene usluge.

Prije koriStenja usluge, NPS mora ishoditi odobrenje ponude za navedene usluge. Nakon odobrenja
ponude, sportas moze koristiti uslugu, te dobavljac ispostavlja e-racun i potpisanu evidencije tretmana.
Racun moze imatiiznos jednak ponudi ili maniji.

Retroaktivno placanje troSkova navedenih aktivnosti, ne¢e se odobravati.

1.2.7. Pravila prenamjene sredstava

[.2.7.1. NPS moze podnijeti zahtjev za prenamjenu sredstava, ukoliko zbog objektivnih okolnosti
odredena aktivost odobrena u planu aktivnosti za navedenu godinu nije odrzana.

U sluc¢ju neodrzavanja aktivnostiiz ¢lankal.2.3.1. zahtjev za prenamjenu s uvrStavanjem nove aktivnosti
u program mora biti podnesen najkasnije do kraja tekuc¢eg kalendarskog mjeseca u kojem aktivnost nije
odrzana, a najmanje 15 dana prije pocCetka realizacije PZ-a za aktivnost koja se kao nova uvr§tava u plan
aktivnosti za predmetnu godinu.

1.2.7.2. Uz zahtjev za prenamjenu sredstava, NPS mora dostaviti detaljan tro§kovnik nove aktivnosti,
koji obvezno sadrzeva podatke o korisnicima koji ¢e utroSiti navedena sredstva i provesti navedenu
aktivnost.

1.2.7.3. Sredstva planirana i odobrena za pokrivanje troSkova nastupa na svjetskim prvenstvima (dalje
u tekstu: SP), europskim prvenstvima (dalje u tekstu: EP), svjetskim kupovim (dalje u tekstu: SK) i
europskim kupovima (dalje u tekstu: EK) mogu se iznimno prenamijeniti jedino u druge programske
aktivnosti unutar iste programske cjeline, za svaku cjelinu zasebno (SP, EP, SKiili EK) i to na nacin da se
prenamjena moze odobriti samo za natjecanja istog ranga ili s niZzeg na visi rang, dok prenamjena
sredstava s viSeg na nizi rang nije dozvoljena.

1.2.7.4. Sredstva za sluzbena medunarodna natjecanja mogu se iznimno prenamijeniti u druge
programske aktivnosti unutar programske cjeline, ili na pripreme nacionalne selekcije unutar iste
programske cjeline ili u natjecanja vise kategorije: SP, SK, EP i EK.

1.2.7.5. Sredstva planirana i odobrena za pripreme SP, SK, EP, EK mogu se prenamijeniti u druge
programske aktivnosti iste skupine, iznimno u programske akticnosti druge skupine i to samo u
natjecanja SP, SK, EP, EK.

1.2.7.6. Iznimno, od prethodnog pravila, ako nalaZzu potrebe za realizaciju programa sportasa, do
ukupno 20% sredstava osiguranih za pripreme moZze se prenamijeniti i to za: vitaminizaciju, fizikalnu
terapiju, psiholoske pripreme i testiranja funkcionalnih i motori¢kih sposobnosti sportasa

1.2.7.7. Za svaku od navedenih namjena moZze se koristiti do 5% sredstava od ukupnog iznosa
namijenjenih pripremama i natjecanjima, s time da ukupni iznos prenamjena ne prelazi 20% sredstava
osiguranih za pripreme i natjecanja.

1.2.7.8. Maksimalni iznos koji se moze isplatiti izborniku HPO-a za strucni rad je definiran Pravilnikom
o struénom radu i iznosi 150 eur mjesec¢no bruto uveé¢ano za do maksimalno 150 eur bruto godiSnje za
materijalne troSkove, sukladno Pravilniku o stru¢nom radu HPO.

1.2.7.9. Sredstava za strucni rad koja su planirana u okvirima pojedniih programskih aktivnosti ne mogu
biti odobrenaiispla¢ivana osobama koje su angazirane po ugovoru o djelu ili drugom ugovoru u HPO-u
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ili lanicama HPO-a ili su zaposlene u HPO-u ili u élanicama HPO-a na teret sredstava proracuna HPO,
odnosno osobama koje ostvaruju primitke po nekoj drugoj osnovi iz proracuna HPO.

1.2.7.10. Takoder, iznimno, ako NPS iskaze potrebu za prenamjenom odredenog dijela sredstava drugih
programskih stavki redovnog programa, a €ija prenamjena nije zabranjena, ili odredena na drugi nacin,
Uputom ili drugim op¢im aktom HPO-a, sredstva se mogu prenamijeniti za: pripreme, natjecanja (npr.
neutroSena sredstva predvidena za materijalne tro§kove - do 50% sredstava).

1.2.7.11. Sve prenamjene sredstava redovnog programa, koje su dopustene prema Uputi inicira NPS
pisanim i argumentiranim zahtjevom koji sadrzava i detaljni proracun troskova aktivnosti na koje se
sredstva zeli prenamijeniti, dostavlja se Uredu HPO na suglasnost, najmanje 7 dana prije roka za
podnosSenje programskog zahtjeva, a odobrava ih glavni tajnik HPO-a.

1.2.8. Djelovanje NPS
Financiranje djelovanja NPS odnosi se na pokrivanje materijalnih troSkova NPS i naknada za
administrativno-strucni rad u savezima.

a) nade za administrativne troSkove i stru¢nirad

b) nabavu uredskog materijala,

c) tiskarske usluge,

d) rezijske trosSkove,

e) usluge telefona,

f) poStanskeiinternet usluge,

g) nabavuiodrzavanje informatiCke i ostale tehniCke opreme,
h) usluge knjigovodstvenih servisa,

i) naknada putnih troSkova.

1.2.8.1. Naknade za administrativne troSkove i stru¢ni rad o dnose se na:
a) zaadministrativni rad
a. place radnika zaposlenih u NPS-u,
b. ostali troSkoviadministracije sjednice tijela saveza, organizacija ostalih priredbi NPS;
b) nanaknade za strucnirad
a. naknade izbornicima, stru¢nim suradnicima,
b. naknade ostalim angaZiranim osobama za stru¢ni rad po ugovoru o
djelu,;

1.2.8.2. NPS je duzan dostaviti HPO-u popis radnika s kojima je zakljucio ugovor o radu na odredeno ili
neodredeno vrijeme, a za koje radnike sredstva za plaée osigurava HPO u svom prorac¢unu, zajedno s
programom NPS-a za slijedecéu plansku godinu (svake godine), a najkasnije do 10.1. tekuée godine za
tekuéu plansku godinu.

1.2.8.3. NPS je duzan dostaviti HPO-u i kopije ugovora o radu te anexa ugovora o radu ukoliko to HPO
zatrazi.

1.2.8.4.NPSje obvezan uroku 15 dana pisanim putem obavijestiti HPO o svakoj nastaloj promjeni broja
izvrSitelja za Cije place HPO osigurava sredstva (ako je doSlo do prestanka ugovora o radu, a nije
zaklju€en novi ugovor za gore navedena radna mjesta) kao i 0 osobnoj promjeni izvrSitelja (ako je doSlo
do zaklju¢enja novog ugovora o radu na odredeno vrijeme radi zamjene priviemeno nenazo¢nog radnika
- npr. dugotrajno bolovanje, rodiljni i roditeljski dopust), kako bi se planske stavke za te namjene mogle
korigirati sa stvarnim potrebama.

1.2.8.5. Naknade za sufinanciranje stru¢nog rada NPS-a transferiraju se zajedno sa naknadama za
administrativni rad na Ziroracun NPS-a.
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1.2.8.6. Sredstva za naknade za administrativni rad i naknade za sufinanciranje stru¢nog rada NPS
moraju isplatiti najmanje u iznosu koji osigurava HPO. Ukoliko NPS ima vlastitih sredstava, navedene
naknade moze isplatiti u ve¢em iznosu.

1.2.9. DrZavna prvenstva

1.2.9.1. Sredstva u proracunu HPO mogu se koristiti za sljede¢e namijene:

a) Pokrivanje putnih troSkova, usluge smjeStaja i prehrane sudaca, klasifikatora, tehnickog
delegata HPO-a,

b) troSkove organizacije natjecanja (takse za suce, ostale sluzbene osobe; peharii medalje),

c) troskoviobrade rezultata

d) nabavu sportskih rekvizita nuzno potrebnih za odrzavanje prvenstva,

e) uiznimnim slucajevima, za usluge najma sportskih objekata i opreme za
jednodnevna drzavna prvenstva.

1.2.9.2. Sredstva za drzavna prvenstva realiziraju se transferom sredstava NPS sukladno odredbama
ove Upute.

[.2.9.3. Sredstva u proracunu HPO moraju se koristiti strogo namjenski te je NPS duzan transfer
sredstava opravdati putem financijskog izvjeStaja kojeg podnosi HPO-u najkasnije 30 dana od odrzane
aktivnosti. Izvje§¢e mora sadrzavati opisni dio organizacije natjecanja, koji obuhvaca informacije o
nacinu provedbe natjecanja, trajanju, organizaciji smjeStaja sudionika, i sluzbenih osoba, popis svih
angaziranih sluzbenih osoba, detaljnu specifikaciju troSkova sluzbenih osoba. Kopije svih placenih
racuna za koje su koriStena sredstva iz prorauna HPO, s opisom usluge i korisnicima usluge (npr. racun
za smjestaj mora imati podatke o osobama na koje se odnosi i o pruzenoj usluzi), obracun naknada za
angaZzman sluzbenih osoba. Kopije bankovnih izvoda kao potvrdu pla¢anja svih troSkova, odnosno
namjenskog koriStenja transferiranih sredstavanih.

1.2.10. Medunarodna natjecanja reprezentacija i pripreme

1.2.10.1. Sredstva u prorac¢unu HPO mogu se koristiti za sljede¢e namijene:
a) troskovi prijevoza od mjesta okupljanja nacionalne selekcije do mjesta
b) odrzavanja natjecanja i natrag
c) troskovi prijevoza od mjesta boraviSta sudionika do mjesta okupljanja nacionalne selekcije
(osoba, opreme i rekvizita),
d) usluge smjeStajaiprehrane,
e) kotizacije (takse za nastup sportaSa i trenera na natjecanjima),
f) usluge najma sportskih objekata i opreme uz aktivnosti priprema

1.2.10.2. Aktivnosti nastupa na medunarodnim natjecanjma iniciraju i organizacijski pokrivaju NPS.
Natjecanja se provode prema usvojenom kalendaru natjecanja u Republici Hrvatskojiinozemstvu.
NPS dogovaraju usluge s dobavljacem te pribavljaju ponude za nihovo pla¢anje koje prilazu uz
programski zahtjev za navedenu aktivnost.

Za sportove u kojima ne postoji orgnaizirani NPS, odgovornost za organizaciju ima voditelj sporta ili
izbornik HPO.

1.2.10.3. Prihvatjivi troSkovi prijevoza su dolazak sudionika do mjesta okupljanja nacionalne selekcije i
to na jednoj relaciji boraviSte-mjesto okupljanja-boraviSte te prijevoz od mjesta okupljanja do lokacije
natjecanja i priprema i natrag do prvotnog mjesta okupljanja. Ukoliko se za navedeno koristi javni
prijevoz prihvatljivi troSkovi su troSkovi vozne karte koriStene za prijevoz. Ukoliko se koristi privatno
vozilo za dolazak sudionika do mjesta okupljanja nacionalne selekcije priznaju se samo realno nastali
troSkovi putnog naloga najviSe do visine neoporezivog iznosa za koriStenje privatnog vozila u sluzbene
svrhe (za jednu relaciju tour-retour). Uz navedeni putni nalog mora biti prilozen dokaz o izvrSenom
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putovanju (ako se koristi autocesta-cestarina, ili potvrda prolaska kroz naplatne kuéice ukoliko je osoba
oslobodena placanja cestarine, a ukoliko se ne koristi autocesta, obvezno je priloziti detaljno izvjeSce
o putovanju s dokazima o koriStenju alternativne rute, na nacin da se na uvid uz PN dostavi racun za
koriStene bilo kakve usluge tijekom putovanja). Bez navedenih dokaza, HPO nece priznati putne
troSkove. Iznimno uz navedene troSkove mogu se priznati troSkovi parkinga vozila sudionika, ukoliko je
to neophodno te dolazak do mjesta okupljanja taksi vozilom, ako ne postoji javni prijevoz i ako nije
organiziran drugaciji prijevoz od strane NPS ili HPO.

1.2.10.4. U cilju ekonomic¢nije i efikasnije realizacije sredstava, usluge se ugovoraju s partnerima HPO,
ako ih ima, ili po principu najjeftinije ponude. Za organizaciju prijevoza prvo se koristi kombi HPO, a
potom eventuali najam za svaku pojedinu aktivnost zasebno. Iznimno, je mogucée u najmu povezati vise
aktivnosti ako je izmedu istih manje od 24 sata.

1.2.10.5. Prihvatljivi troSkovi smjeStaja i prijevoza u lokaciji natjecanja su oni iskazani u raspisu
natjecanja od strane organizatora. Iznimno mogu se prihvatiti troSkovi smjeStaja organizirani u drugim
smjestajnim objektima ukoliko je cjelokupna aktivnost jeftinija nego Sto je to ponuda organizatora.

1.2.10.6. NPS su duzni samostalno organizirati i provoditi navedene aktivnosti, pridrzavajuéi se pravila
dobrog gospodarenja sredstvima. Za svaku uslugu su duZzni prikupiti tri ponude dobavljaca te odabrati
najpovoljniju. Prikupljene ponude su duzni trajno ¢uvati u slu¢aju potrebe iskazivanja istih u postupku
kontrole HPO-a.

Iznimno, za pruzanje usluga smjesStaja i prijevoza moZe biti angazirana turisticka agencija, ako je ponuda
iste jeftinija nego Sto je to moguce ostvariti putem javno dostupnih servisa rezervacije smjeStaja (npr.
booking.comisl.)

1.2.10.7. Prihvatljivi troSkovi prehrane su oni iskazani u raspisu natjecanja od strane organizatora.
Iznimno mogu se prihvatiti troSkovi prehrane organizirani u drugim objektima ukoliko je cjelokupna
aktivnost jeftinija nego $to je ponuda organizatora.

Ukoliko nije moguce osigurati ponudu za troSkove prehrane koja je naslovljena na HPO, moze biti
priznatiracun (ili racuni) za prehranu, potpisani od strane korisnika, ovjereni od strane NPS uiznosu ne
veéem od maksimalnog dnevnog neoporezivog iznosa za 24 sata putovanja predvidenog za pokrivanje
troSkova prehrane na sluzbenom putovanju zaposlenih u gospodarskim subjektima u RH.

1.2.10.8. Voda puta duzan je podnijeti izvje§¢e o odradenom putovanju najkasnije u roku od 5 dana
nakon povratka s puta. lzvjeS§¢e mora sadrzavati sve podatke povezane s organizacijom i provedbom
putovanja te specifikaciju svih troSkova za koje moraju biti prilozeni raCuni s opisanom namjenom i
korisnikom usluge na poledini te potpisani od strane vode puta i korisnika.

[.2.10.9. Pripreme se provode u pravilu u Republici Hrvatskoj, a iznimno i u inozemstvu, uz suglasnost
HPO-a, atemeljem argumentiranog pisanog obrazlozenja NPS-a (npr. nedostatak objekata u Hrvatskoj,
aklimatizacija sportasai sl.).

1.2.10.11. Aktivnosti priprema nacionalne selekcije iniciraju i organizacijski pokrivaju NPS. NPS
dogovaraju usluge s dobavljacem te pribavljaju ponude za nihovo plaéanje koje prilazu uz programski
zahtjev za navedenu aktivnost.

Za sportove u kojima ne postoji orgnaizirani NPS, odgovornost za organizaciju ima voditelj sporta ili
izbornik HPO.

1.2.10.12. Prihvatjivi troSkovi prijevoza na pripreme su dolazak sudionika do mjesta okupljanja
nacionalne selekcije i to na jednoj relaciji boraviSte-mjesto okupljanja-boraviSte te prijevoz od mjesta
okupljanja do lokacije natjecanja i priprema i natrag do prvotnog mjesta okupljanja.

1.2.10.13 Ukoliko se za navedeni prijevoz koristi javni prijevoz prihvatljivi troSkovi su troSkovi vozne karte
koriStene za prijevoz. Ukoliko se koristi privatno vozilo za dolazak sudionika do mjesta okupljanja
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nacionalne selekcije priznaju se samo realno nastali troSkovi putnog naloga najviSe do visine
neoporezivog iznosa za koriStenje privatnog vozila u sluzbene svrhe (za jednu relaciju tour-retour). Uz
navedeni putni nalog mora biti prilozen dokaz o izvrSenom putovanju (ako se koristi autocesta-
cestarina, ili potvrda prolaska kroz naplatne kucice ukoliko je osoba oslobodena pla¢anja cestarine, a
ukoliko se ne koristi autocesta, obvezno je priloziti detaljno izvjeS§¢e o putovanju s dokazima o
koriStenju alternativne rute, na nacin da se na uvid uz PN dostavi racun za koriStene bilo kakve usluge
tijekom putovanja). Bez navedenih dokaza, HPO nece priznati putne troSkove.

1.2.10.13. Iznimno, uz navedene troSkove dolaska na okupljanje nacionalne selekcije i putovanja na
pripreme, mogu se priznati troSkovi parkinga vozila sudionika, ukoliko je to neophodno te dolazak do
mjesta okupljanja taksi vozilom, ako ne postoji javni prijevoz i ako nije organiziran drugaciji prijevoz od
strane NPS ili HPO. Takve potrebe moraju biti detaljno obrazlozene.

1.2.10.14. Ukoliko se za navedeni prijevoz na pripreme koristi osobno vozilo prihvatljivi priznaju se samo
realno nastali trosSkovi putnog naloga najviSe do visine neoporezivog iznosa za koriStenje privatnog
vozila u sluzbene svrhe (jednu relaciju tour- retour). Uz navedeni putni nalog mora biti prilozen dokaz o
izvrSenom putovanju (ako se koristi autocesta-cestarina, ili potvrda prolaska kroz naplatne kucéice
ukoliko je osoba oslobodena pladanja cestarine, a ukoliko se ne koristi autocesta, obvezno je priloziti
detaljno izvjeS¢e o putovanju s dokazima o koriStenju alternativne rute, na nacin da se na uvid uz PN
dostavi racun za koriStene bilo kakve usluge tijekom putovanja). Bez navedenih dokaza, HPO nece
priznati putne troSkove. Iznimno, uz navedene tro$kove putovanja na pripreme, mogu se priznati
troSkovi parkinga vozila sudionika, ukoliko je to neophodno te lokalni prijevoz u mestu priprema ukoliko
je to neophodno za provedbu cjelokupne akcije te ako ne postoji javni prijevoz i ako nije organiziran
drugaciji prijevoz od strane NPS ili HPO. Takve potrebe moraju biti detaljno obrazlozene.

1.2.10.15. U cilju ekonomicnije i efikasnije realizacije sredstava, usluge se ugovoraju s partnerima HPO,
ako ih ima, ili po principu najjeftinije ponude. Za organizaciju prijevoza prvo se koristi kombi HPO, a
potom eventualni najam za svaku pojedinu aktivnost zasebno. Iznimno, je moguc¢e u najmu povezati
viSe aktivnosti ako je izmedu istih manje od 24 sata.

1.2.10.16. Prihvatljivi troSkovi smjeStaja i prijevoza u lokaciji priprema su oniiskazani u raspisu priprema
od strane organizatora. Iznimno mogu se prihvatiti troSkovi smjeStaja organizirani u drugim smjesStajnim
objektima ukoliko je cjelokupna aktivnost jeftinija nego Sto je to ponuda organizatora.

1.2.10.17. NPS su duzni samostalno organizirati i provoditi navedene aktivnosti, pridrzavajucéi se pravila
dobrog gospodarenja sredstvima. Za svaku uslugu su duzni prikupiti tri ponude dobavljaca te odabrati
najpovoljniju. Prikupljene ponude su duzni trajno ¢uvati u slucaju potrebe iskazivanja istih u postupku
kontrole HPO-a. Iznimno, za pruzanje usluga smjeStaja i prijevoza moZe biti angaZirana turisticka
agencija, ako je ponuda iste jeftinija nego Sto je to moguce ostvariti putem javno dostupnih servisa
rezervacije smjestaja (booking.comiisl.)

1.2.10.18. Prihvatljivi troSkovi prehrane su oni iskazani u raspisu priprema od strane organizatora.
Iznimno mogu se prihvatiti troSkovi prehrane organizirani u drugim objektima ukoliko je cjelokupna
aktivnost jeftinija nego Sto je ponuda organizatora.

1.2.10.19. Voda puta duzan je podnijeti izvje§¢e o odradenom putovanju najkasnije u roku od 5 dana
nakon povratka s puta. IzvjeS¢ée mora sadrzavati sve podatke povezane s organizacijom i provedbom
putovanja te specifikaciju svih troSkova za koje moraju biti priloZeni racuni naslovljeni na HPO s
opisanom namjenom i korisnikom usluge na poledini te potpisani od strane vode puta i korisnika.

1.2.10.20. Sredstva medunarodna natjecanja realiziraju se direktnom uplatom racuna za
kotizacije organizatoru natjecanja kojeg mora pribaviti NPS. Racun mora glasiti na HPO;

1.2.10.21. Korisnici sredstava programa medunarodnih natjecanjamogu biti samo sportaS$i koji nisu
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razvrstani odlukom HPO u posebne programe HPO navedene u toc¢ki 1.1.2 Upute te njima pripadajuce
stru€ne sportske osobe. Iznimno, ukoliko stru¢na sportska osoba skrbi o viSe sportasa, troSkovi takve
osobe terete program u kojem je vecina sportasa o kojima skrbi.

1.2.10.22. SportaSi korisnici sredstava u programskoj skupini Medunarodna natjecanja i pripreme
nacionalnih selekcija (Redovni medunarodni program), za realizaciju aktivnosti po ovoj predmetnoj
stavci u programu aktivnosti HPO mogu godiSnje biti planirani najviSe do iznosa od 3.000 eur.

1.2.10.23. NPS za Sportase korisnike sredstava u programskim skupinama Medunarodna natjecanja i
pripreme nacionalnih selekcija, paraolimpijski programi —natjecanjai pripreme, KS programi natjecanja
i pripreme, Razvojni programi, natjecanja i pripreme, mogu planirati aktivnosti i natjecanja i koristiti
programska sredstva iz proracuna HPO, samo za aktivnosti koje se odvijajau na podrucju Europskog
kontinenta.

1.2.10.24. Iznimno, moze se odobriti nastup na natjecanjima izvan Europskog kontinenta samo za A1
klasificirane sportase te nastup i ostalih sportasa na Svjetskim prvenstvima samo za sportase koji se
kvalificiraju na ista ukoliko se ista odrzavaju izvan Europskog kontinenta te ako se radi o kvalifikacijskim
natjecanjima za PI.

1.2.10.25. Aktivnosti priprema i nastupa na natjecanjima koje se provode u mjestu stanovanja sportasa
ili u mjestu u kojem registrirani mati¢ni klubovi sportasa ne financiraju se iz proracuna HPO. Iznimno,
moZe se odobriti nastup na natjecanjima pod okriljem nastupa nacionalne selekcije u ekipnim
sportovima.

1.2.12.26. SportaSi korisnici sredstava u programskoj skupini Medunarodna natjecanja i pripreme

nacionalnih selekcija (Redovni medunarodni program), za realizaciju aktivnosti po ovoj predmetnoj
stavci u programu aktivnosti HPO mogu godiSnje biti planirani najviSe do iznosa od 3.000 eur.

1.2.11. Europska prvenstva i kupovi, svjetska prvenstva i kupovi - natjecanja

1.2.11.1. NPS iskazuje potrebu za sredstvima u programskom zahtjevu (dalje u tekstu: PZ) koji mora u
biti podnesen HPO-u sukladno odredbi 1.2.1.2., cjelovit sa svim pripadaju¢im dokumentima.

1.2.11.2. Prije podnoSenja programskog zahtjeva, NPS podnosi HPO-u zamobu za odobrenje sastava
delegacije za nastup na EP, SP koja mora sadrzavati sve podatke o ¢lanovima delegacije, njihove zadace
te detaljan troSkovnik aktivnosti sa specifikacijom svih troSkova.

Tek nakon odobrenja od strane I1.O. HPO obavljaju se poslovi prijave delegacije na natjecanja.

1.2.11.83. Ukoliko PZ nije dostavljen u za to propisanom roku, odgovornost za financiranje programske
aktivnosti preuzima NPS, a HPO moze refundirati sredstava NPS nakon zavr$etka aktivnosti sukladno
odredbama ove Upute.

1.2.11.4. NPS podnosSenjem PZ-a utvrduje nacin realizacije sredstava, sukladno odredbi odredbama
ove Upute, vodedéi racuna o aktivhostima Redovnog programa za koje je ovom Uputom ve¢ odreden
nacin realizacije.

1.2.11.5. Kada se NPS odluci za odgovarajuci nacin realizacije sredstava, obvezan je uz PZ dostauviti i
dokumentaciju s utvrdenim iznosom sredstava potrebnih za realizaciju programske aktivnosti (racuni,
ponude, predracun, pozivnice, poziv organizatora ili drugi dokument iz kojeg su vidljivi troSkovi ili
projekcija troSkova, mjesto i vrijeme odrzavanja aktivnosti (natjecanja/ pripreme, ispis troSkova
smjesStaja s interneta i sl.), datum polaska i dolaska). NPS je obavezan unaprijed najaviti organizatoru
i/ili hotelu da im je potreban ra¢un iz kojeg je vidljiv poimeni¢ni popis korisnika usluge.
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1.2.11.6. Tek nakon odobrenja PZ-a, HPO obavlja prijavu pla¢anja za provodenje navedene aktivnosti.
To znaci da NPS mora na vrijeme obaviti sve predradnje za realizaciju aktivnosti.

1.2.12. Namjene za koje se sredstva redovnog programa mogu koristiti

a) Pripremeinatjecanja

b) Sredstva su namijenjena za:

c) usluge prijevoza (osoba, opreme i rekvizita),

d) usluge smjestajaiprehrane,

e) kotizacije (takse za nastup sportasa i trenera na natjecanjima),
f) usluge najma sportskih objekata i opreme.

1.2.12.1. Pripreme se provode u pravilu u Republici Hrvatskoj, a iznimno i u inozemstvu uz suglasnost
HPO-a, atemeljem argumentiranog pisanog obrazlozenja NPS-a (npr. nedostatak objekata u Hrvatskoj,
aklimatizacija sportasa i sl.), dok se natjecanja provode prema usvojenom kalendaru natjecanja u
Republici Hrvatskoj i inozemstvu.

1.2.12.2. Sredstva za prijevoz u pravilu se odobravaju u visini realnih troSkova temeljem prilozene
ponude za nabavu vozne karte ili troSkovi najma kombi vozila u razdoblju provodenja aktivnosti. U
slu€aju da se koristi privatno osobno vozilo, najviSi troSak koji je prihvatljiv je maksimalni neoporezivi
iznos u RH za koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe, za prijevoz sudionika aktivnosti. NPS moze
se iskazati navedene troSkove i u manjem u iznosu.

1.2.12.3. Usluge smjeStaja i prehrane moraju biti dostavljene ponude objekta u kojem ¢e biti organiziran
smjeStaj s popisom korisnika i razinom usluge koja se pruza.

1.2.12.4. Prehrana sudionika aktivnosti, mora biti vezana uz uslugu smjeStaja na bazi pung pansiona.

1.2.12.5. Iznimno, ukoliko nije moguée organizirati prehranu i smjestaj u istom objektu, uz detaljno
obrazloZenje i troSkovnik saveza, moze se prihvatiti priloZzena ponuda objekta za prehranu. U tom
slu¢aju, iznos za pokrivanje troSkova prehrane na aktivnostima koje se financiraju iz proracuna HPO, ne
moze biti viSi od maksimalnog neoporezivog iznosa dnevnice koja je propisana za zaposlene u javhom
sekotru u RH za drzavu u kojoj se odvija aktivnost, a troSkovi se pravdaju potpisanim i ovjerenim
racunima za prehranu.

1.2.12.6. Ukoliko NPS ne moze osigurati ponudu za prehranu, sukladan odredbama 1.2.8.6. Upute,
HPO ne moze isplatiti akontaciju.

1.2.12.7. Kotizacija se odobrava prema prilozenoj ponudi ili raunu izdanom od organizatora
aktivnosti, a uplac¢uje se direktno organizatoru aktivnosti.

1.2.12.8. Najam sportskih objekata i opreme moze biti odobren, ako za isti postoji potreba a temeljem
ponude organizatora aktivnosti.

1.2.12.9. Zdravstveno osiguranje
HPO ¢&e zakljugiti police putnog osiguranja za sportase, sudionike aktivnosti troSkovi osiguranja
moraju biti dio planiranih sredstava na stavci pripreme i natjecanja.

1.2.12.10 NPS za Sportase korisnike sredstava u programskim skupinama Medunarodna natjecanja i
pripreme nacionalnih selekcija, paraolimpijski programi—natjecanjai pripreme, KS programi natjecanja
i pripreme, Razvojni programi, natjecanja i pripreme, mogu planirati aktivhosti i natjecanja i koristiti
programska sredstva iz proracuna HPO, samo za aktivnosti koje se odvijajau na podrucju Europskog
kontinenta.
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1.2.12.11. Iznimno, moZe se odobriti nastup na natjecanjima izvan Europskog kontinenta samo za A1
klasificirane sportaSe te nastup i ostalih sportada na Svjetskim prvenstvima samo za sportaSe koji se
kvalificiraju na ista ukoliko se ista odrzavaju izvan Europskog kontinenta

1.2.12.12. Aktivnosti priprema i nastupa na natjecanjima koje se provode u mjestu stanovanja
sportaSaili u mjestu u kojem registrirani mati¢ni klubovi sportasa ne financiraju se iz proracuna HPO.
Iznimno, moze se odobriti nastup na natjecanjima pod okriljem nastupa nacionalne selekcije u
ekipnim sportovima.

1.3. Nabava opreme za nastup na EP/SP

1.3.1. HPO u svom proracunu osigurava sredstva za nabavu opreme za nastup, opreme za svecanost i
ceremonije hrvatskih nacionalnih selekcija koje nastupaju na EP/SP.

1.3.2. NPS, ¢lanovi nacionalne selekcije, opremu moraju ¢uvati i s njom postupati s oprezom i paznjom
dobrog gospodarenja. Nova oprema se nabavlja u 2-godiSnjem ciklusu, s poCetkom na EP, a u
meduvremenu se nadopunjava za nove ¢lanove nacionalne selekcije, sudionike na EP ili SP.

1.3.3. Komplet opreme sadrzi Jednu trenirku za ceremonije i slobodno vrijeme, dvije majice kratkih
rukava za ceremonije i slobodno vrijeme, dvoje sportskih krakih hla¢a za ceremonije i slobodno vrijeme
te od dva kompleta odjeée za nastup u dvije razlicite boje. Uz komplet odjeée, nabavlja se i jedan par
obuce za nastup.

1.3.4. Iznimno, komplet se moze dopuniti dodatnom odjeéom i obuéom ako se natjecanje odvija u
klimatoloSkim hladnijim vanjskim uvjetima, temeljem odobrenja glavnog tajnika.

1.3.5. Specificna oprema za nastup podrazumijeva opremu koju sportas koristi za nastup na
natjecanjima u smislu sportske izvedbe, odnosno oruda za nastup, a koja nije osigurana od
organizatora. Nabava takve opreme, takoder moze biti dio opreme za nastup na natjecanju ako je
prethodno uvrStena u odobreni plan.

1.4. Razvojni programi HPO-a posebni programi (IPPS i KS)

1.4.1. Sva sredstva razvojnih programa i posebnih projekata (IPPS i KS) zasebna su sredstva u odnosu
na redovne programe sportasa, s naglaskom na razvoj i unapredenje natjecateljskih sportskih rezultata
i sportskih dostignuca.

1.4.2. Sredstva se mogu koristiti dinamikom koja je utvrdena kroz plan i program aktivnosti svakog
pojedinog korisnika programa.

1.4.3. Sredstva razvojnih programa i posebnih projekata moraju se odobravati i realizirati u skladu s
namjenama definiranim i iskazanim u okviru proracuna HPO-a, za svakog sportasa odnosno ekipu ako
se radi o ekipnom programu. U suprotnom, HPO ¢e traziti povrat nenamjenski utroSenih sredstava.

1.4.4. Za korisnike ovih programa, vrijede sva pravila kao i za korisnike sredstava u redovnim
programima HPO.
Iznimka su sredstva za opremu u programima IPPS, u koja ulazi i oprema za treninge.

1.4.5. Sportasi razvrstani u Razvojne programe ili odlukom NPS ili odlukom HPO (Program 1, 2, 3) ili KS
program mogu koristiti samo sredstva sa stavki unutar Razvojnog programa koji je prihva¢en i odoren u
okviru programa HPO. Treneri koji sudjeluju u realizaciji aktivnosti u razvojnim programima (pripreme i
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natjecanja) takoder mogu teretiti samo stavku razvojnih programa.

1.4.6.Pojedinacni programi sportasa uvrStenih u Razvojne programe mogu biti odobravani u
sljedec¢im najvecéim iznosima za provodenje aktivnosti u okviru Razvojnih programa:
a) Program 2:do 2.000 eur godiSnje; (troSkovi nastupa na natjecanjima i putnog osiguranja);
b) Program 3. do 7.000 eur godiSnje;
a. troSkovi nastupa na natjecanjima i putnog osiguranja, do 6.000 eur;
b. troSkovivitaminizacije, fizioterapije i nabave osobne opreme za trening i natjecanje do
1.000 eur;

1.4.7. Aktivnosti priprema i nastupa na natjecanjima koje se provode u mjestu stanovanja sportasaili
u mjestu u kojem registrirani mati¢ni klubovi sportasa ne financiraju se iz proracuna HPO. Iznimno,
moze se odobriti nastup na natjecanjima pod okriliem nastupa nacionalne selekcije u ekipnim
sportovima.

1.5. Paraolimpijski programi

1.5.1. Opcéenito

1.5.1.1 Sva sredstva paraolimpijskog programa zasebna su sredstva u odnosu na redovne programe
sportaSa, s naglaskom na osiguranje uspjesnog sudjelovanja hrvatskih sportasa na Paraolimpijskim
igrama.

1.5.1.2. Sredstva se mogu koristiti dinamikom koja je utvrdena kroz plan i program aktivnosti svakog
pojedinog sportasa/ekipe, korisnika programa.

1.5.1.3. Sredstva paraolimpijskog programa moraju se odobravati i realizirati u skladu s namjenama
definiranim i iskazanim u okviru proracuna HPO-a, za svakog sportasa. U suprotnom, HPO ce traziti
povrat nenamjenski utroSenih sredstava.

1.5.1.4. Namjene za koje se sredstva mogu koristiti su:
1.5.1.4.1. Pripreme i natjecanja

1.5.1.4.1.1. Pripreme i natjecanja podrazumijevaju sve vrste pripreme sportasa (bazi¢nu, specifi¢nu,
tehnicko-takticku, itd.) i natjecanja koja nisu uredovnom programu HPO-a. (SP/ EP).

1.5.1.4.1.2. Pripreme se provode u organizaciji NPS. To zan¢i da NPS u svom planu iskazuje termine
priprema na kojima sudjeluju sportasiili samo iz posebnih programaiili iz svih programa. Uz veca
navedene pripreme NPS, pojedinacne pripreme, mogu koristiti samo sportasi Potencijalni i evidentni A
kandidati. Ostali sportasi ne mogu koristiti pojedinacne pripreme.

Sportasi korisnici ovih programa ne mogu koristiti sredstva namijenjena za medunarodna

natjecanja.

1.5.1.4.1.3. Aktivnosti priprema i nastupa na natjecanjima koje se provode u mjestu stanovanja
sporta$a ili u mjestu u kojem registrirani mati¢ni klubovi sportasa ne financiraju se iz proracuna HPO.
Iznimno, moZe se odobriti nastup na natjecanjima pod okriljem nastupa nacionalne selekcije u
ekipnim sportovima.

1.5.1.4.1.4. Stipendije
Sredstva za stipendije upladuju se mjesecno na zZiroracun sportasa.

1.5.1.4.1.5. Sportas je prije isplate duzan dostaviti zakonom propisanu dokumentaciju (Izjava o
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primanju drugih sportskih stipendija i o koriStenju porezne olaksSice).

1.5.1.4.1.6. Koristenje objekata
ISredstva se mogu realizirati za dodatne sportske aktivnosti koje se odrzavaju na otvorenim ili
zatvorenim sportskim objektima, uz izdavanje raCuna na razdoblje koriStenja za vrijeme priprema.

1.5.1.4.1.7. Oprema

Oprema podrazumijeva sportsku opremu za potrebe provodenja paraolimpijskog programa, odnosno
za provodenje nastupa na natjecanjima, sukladno propisima HPO-a o koriStenju i nabavi specificne
sportske opreme.

1.5.1.4.1.8. Testiranje funkcionalnih i motori¢kih sposobnosti sportasa
Testiranje funkcionalnih i motorickih sposobnosti sportasa obavlja se od strane ovlastenih pravnih
osoba, sukladno planu testiranja.

1.5.1.4.1.9. Vitaminizacija (dopunska prehrana) sportasa
Sastavni dio skrbi o paraolimpijskim kandidatima je i program pravilne prehrane odnosno koriStenje
dopunskih sredstava za oporavak i vitaminizaciju.

1.5.1.4.1.9.1. NPS-i su obvezni ishoditi stru¢nu procjenu o potrebama i vrsti koriStenja dopunskih
sredstava za oporavak i vitaminizaciju.

Isto tako, svaki je korisnik paraolimpijskog programa obavezan obavijestiti HPO, odnosno ovlaStenu
stru¢nu osobu Hrvatskog paraolimpijskog odbora, ako pored odobrenih koristi i neka druga sredstva za
oporavak.

1.5.1.4.1.9.2. Ako NPS ili bilo koja druga osoba, samostalno, bez odobrenja i suglasnosti
nutricionista, odnosno ovlastene stru¢ne osobe HPO-a, izvr§i nabavku vitamina i sredstava za
oporavak, Hrvatski paraolimpijski odbor nece izvrSiti pla¢anje istih.

1.5.1.4.1.10. Zdravstvena skrb
Zdravstvena skrb se odnosi na troSkove sportske masaze i ostalih tretmana koji su usvrhu
funkcionalno-motori¢kog oporavka sportasa nakon treninga i natjecanja.

1.5.1.4.1.11. Osiguranje

HPO moze za korisnike paraolimpijskog programa zakljugiti policu osiguranja osobe od posljedica
nezgode priiizvan redovnog zanimanja, osiguranje za slu¢aj smrti uslijed nezgode, osiguranje za slucaj
trajnog invaliditeta, osiguranje troSkova lije€enja i dnevnu naknadu za boravak u bolnici. Hrvatski
paraolimpijski odbor neée osiguravati profesionalne ugovore sportasa (izgubljena dobit i slicno), stoga
navedeno treba regulirati NPS smati¢nim klubom sporta$a.

1.5.1.4.1.12. Dopinska kontrola

Hrvatski paraolimpijski odbor ¢e u suradnji s Hrvatskim zavodom za toksikologiju iantidoping (HZTA)
prema stru¢noj procjeni i bez najave provoditi tzv. «out of competition» dopinske kontrole sporta$a,
koji su na listi korisnika paraolimpijskog programa. Nacionalni sportski savezi su obvezni HPO-u
periodi¢no dostavljati informacije o mjestu i razdoblju boravka svojih paraolimpijskih kandidata u
Republici Hrvatskoj, a u slu¢aju medunarodnih dopinskih kontrola - informaciju gdje i kada je izvrSeno
testiranje. Dopinska kontrola ¢e se provoditi prema pravilniku WADE (Svjetske antidopinske agencije)
na nacin da ¢e se dobiveni «A» i «B» uzorci urina testiranih sportasa uputiti na laboratorijsku analizu u
ovlasteni laboratorij WADE. Sportasi su duzni za vrijeme svog boravka na paraolimpijskim igrama zbog
obveza prema WADI, dostaviti misiji Hrvatskog p araolimpijskog odbora to¢ne podatke o svom boravku
(broj sobe, mjesto i vrijeme sluzenog i nesluzbenog treningai sl.).
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1.5.1.4.1.13. Dodatna zdravstvena skrb
Tijekom paraolimpijskog ciklusa pojavljuje se potreba osiguranja dodatnih usluga sportasima s ciljem
oCuvanja njihovog zdravlja, a iste nisu planirane, kao Sto su: troSkovi dijagnostike, operativni zahvati,
lijeCenje, rehabilitacija, ciljani specijalisticki pregled (Stitnjaca, astma) i sl. Da bi sportas mogao koristiti
neku od dodatnih zdravstvenih usluga mora detaljno pratiti proceduru koju izri¢ito propisuje HPO:
u sluCaju da je sportasu potrebna jedna od naprijed navedenih usluga, sportas je OBVEZAN putem svog
NPS-a kontaktirati HPO, koji ¢e dokumentaciju o zahtjevuili sportaSa osobno uputiti ovlastenoj stru¢noj
osobi Hrvatskog paraolimpijskog odbora;
ako se radi o potrebi operativnog zahvata Zdravstveno-klasifikacijska komisija HPO-a treba prethodno
dati svoje misljenje, osim u slucaju hitnosti, kada navedeno misljenje daje Predsjednik Zdravstveno-
klasifikacijske komisije HPO-a.
U slucaju da sportas koristi dodatne usluge iz ovog ¢lanka, ne posStujuci navedenu proceduru, Hrvatski
paraolimpijski odbor ne¢e podmiriti navedene troSkove.

Sredstva za dodatnu zdravstvenu skrb osiguravanju se iz planiranih sredstava za pripreme i natjecanja
svakog pojedinog sportasa korisnika paraolimpijskog programa.

1.5.1.4.1.14. Specificna oprema

Posebno radno tijelo HPO-a ¢ée u godini prije te u samoj godini Paraolimpijskih igara za svaki
paraolimpijski ciklus napraviti stru¢nu procjenu rezultata korisnika paraolimpijskog programa te ¢e na
prijedlog NPS-a odrediti koja ¢ée se specificha oprema nabavljati i to za iskljucivo evidentne
paraolimpijske kandidate. Radna grupa ¢e zajedno s NPS-om voditi racuna da se sva predvidena
oprema nhabavlja pravovremeno i u skladu s propisanim procedurama iodredbama Zakona ojavnoj
nabavi RH.

1.5.1.4.1.15. Struénirad
Sredstva za strucni rad trenera osigurana u paraolimpijskom programu realiziraju se sklapanjem
ugovora o stru¢nom radu izmedu trenera i HPO te isplatom sredstava na Ziro racun trenera.

1.5.1.4.1.15.1. Trener moze prilikom realizacije aktivhosti moze koristiti samo sredstva onog
sportasa u ¢ijem je stru¢nom timu. Izbornik i ostale stru¢ne osobe koje nisu ¢lanovi stru¢nog tima
sportasa, moraju prilikom provodenja aktivnhosti ravnomjerno koristiti sredstva svih sportaSa iz
posebnih programa i redovnih programa koji provode aktivnost na kojoj sudjeluju.

1.5.1.4.1.20. Prenamjena

Prenamjenu sredstava paraolimpijskog programa nije moguc¢a u redovne programe te s jednog
sportasa na drugog, buduci da su programi pojedinacni.

Moguca je prenamjena unutar progrma istog sportasa programa priprema na program natjecanja i
obrnuto, uz detaljno obrazlozenje NPS.

1.6. Posebne napomene

1.6.1 Financijska godina i programske aktivnosti zavrSavaju sa 31. 12. tekuce godine.

1.6.2. PodnoSenje PZ-a za refundaciju iz prethodne godine moguce je iznimno u tekuéoj godini do 15.
01. samo za programske aktivnosti koje su se odrzale u razdoblju od 20.12. - 31.12. prethodne godine.

1.6.3. Javnha nabava

Zanabavu robe i/ili usluga koje podlijezu primjeni Zakona o javnoj nabavi potrebno je provesti propisani
nacin nabave ovisno o tome da li se nabava obavlja preko HPO-a ili NPS-a.

Kada nabavu robe i/ili usluga za potrebe NPS-a obavlja HPO odnosno kada HPO direktno placa
dobavljacu, postupak nabave provodi HPO. NPS je duzan uz PZ dostaviti HPO-u potrebnu
dokumentaciju za provedbu postupka nabave 60 dana prije potrebe za realizacijom nabave.

Kada nabavu robe i/ili usluga obavlja NPS sredstvima koja su transferirana na ziroracun NPS-a, odnosno
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kada NPS direktno pla¢a dobavljadu, postupak nabave provodi NPS.

1.6.4. Devizna pla¢anja
1.6.4.1. Devizna plac¢anja se provode u skladu s vazeéom zakonskom regulativom Republike
Hrvatske.

1.6.4.2. Bezgotovinska pla¢anja

Plac¢anje poslovnom kreditnom karticom smatra se bezgotovinskim pla¢anjem, te se pla¢anje moze
izvrSiti i na taj nacin, no u tom slucaju za realizaciju sredstava iz proracuna HPO-a, nuzno je dostaviti
HPO-u odgovarajuci zahtjev za refundaciju sa svim podacima navedenim u ovoj Uputi.

1.6.4.3. Gotovinska plac¢anja
Placanje gotovinom u stranoj valuti moze se obavljati samo za troSkove sluzbenih putovanja (noc¢enje,
prehrana, prijevoz).

1.6.4.4. Ako NPS u poslovima s inozemstvom ne moze izvrSiti uplatu nikako drugacije nego je duzan
uplatu izvrSiti gotovinskim plac¢anjem u stranoj valuti, kopiju dokumentacije od dobavljaca u kojoj je to
navedeno, dostavit ¢e zajedno s programskim zahtjevom HPO-u 15 dana prije roka za prijavu
sportasa temeljem koje nastaje obveza plac¢anja.

1.7. Ostale upute
1.7.1. Kada NPS za programsku aktivnost koristi sluzbeni ili iznajmljeni automobil uz putni nalog duzan

je priloziti raCune za gorivo koji su nastali u vrijeme programske aktivnosti, a kada koristi privatni
automobil u sluzbene svrhe, u putnom nalogu obracunava se naknada po kilometru najviSse do
maksimalno neoporezivog iznosa. Kao dokaz obavljenog putovanja, svi korisnici su duzni priloziti
neovisan racun koji je nastao u vrijeme putovanja i na lokaciji kojom se moze utvrditi da je putovanje
teklo iskazanom rutom. (npr. Racun za kavu, sok, gorivo ili neke druge artikle) Navedeni racuni se ne
refundiraju od strane HPO.

1.7.2. Kada NPS za sportaSe koji su u programima HPO-a koristi usluge agencije, duzan je od agencije
zatraziti racun s naznacenim vidljivim troSkovima iskazanim pojedinaéno po osobama i vrstama
troSkova. Ako NPS pribavi zbirni ra¢un agencije duzan je uz racun od agencije priloziti financijsku
dokumentaciju iz koje je vidljivo na koga se racuni odnose i strukturu usluga.

1.7.3. Svi racuni i kopije racuna kojima NPS pravda realizaciju programskih aktivnosti moraju biti na
poledini racuna, odnosno kopije, uredno potpisani punim imenom i prezimenom odgovorne osobe
NPS-a te je potrebno ukratko pojasniti na §to se racun odnosi (npr. na koju se akciju troSak hotela
odnosi - navesti imena osoba ili ako je kupljena odredena oprema - navesti puno ime i prezime
sportaSa za kojeg je oprema nabavljena i slicno).

1.7.4. NPS-i koji nemaju sjediSte u Zagrebu i nisu u mogucnosti realizirati troSkove nekog razvojnog i/ili
paraolimpijskog programa odnosno posebnog projekta HPO-a na nacin opisan u Uputi, odnosno
troSkove redovnog programa na nacin opisan Uputi mogu ih iznimno realizirati transferom u skladu s
Uputom.

1.7.5. NPS-i su obvezni izdatke za sluzbena putovanja obra¢unavati u skladu sa ¢lankom 13. Pravilnika
o porezu na dohodak u kojem je stoji da se izdaci za sluzbena putovanja (dnevnice, naknade prijevoznih
troSkova, naknade koridtenja privatnog automobila u sluzbene svrhe, troSkova nocenja i sl.)
obraCunavaju na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga i prilozenih isprava kojima se
dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu. Ukoliko NPS u putnom nalogu iskaze
obracun samo jedne vrste troSka (npr. tro§kovi noc¢enja ili obracun kilometraze po km), u putnom
nalogu ili IzvijeS¢u sa sluzbenog puta mora objasniti zbog ¢ega nema drugih troSkova, odnosno na &iji
teret su plaéeni.
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1.7.6. Ukoliko NPS-i odredenu programsku aktivnost ne mogu realizirati u skladu sa ovom Uputom i
dopustenim prenamjenamaizinternih akata HPO-a, mogu iznimno, u slu€ajevima posebnih opravdanih
razloga, zatraziti i izvanrednu prenamjenu sredstava. Zahtjev s razlozima prenamjene dostavlja se HPO,
a odobrava ga glavni tajnik HPO-a.

2. Primjena Upute
Ova uputa stupa na snagu danom donoS$enja, a prestaje vrijediti Upute donesena 11.11.2022.

21| Str



